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1.概述

1.1 本手册编写目的

本手册的预期阅读对象为：评标审专家。

本手册旨在对评标工具的安装及使用方法作简要说明，方便

评审专家对评标工具的正确使用，希望能够对评审专家有所帮助。

请用户认真阅读，以便能够准确高效的完成评标工具操作。

1.2 软件背景

本手册所描述的系统的名称为“评审管理”。

操作手册使用者为：评标专家。

2.系统简介

评标审专家进入评审项目后，按自己拥有权限进行评审。评

标工具主要包括签到、符合性评审、详细评审等。

3.操作流程

3.2 登录

使用平台用户名和密码登录招采平台：点击“评审管理”按

钮进入评标工具。如下图：
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3.3 进入评审项目

评审专家登录成功，进入评审管理主界面。可根据项目名称

或编号快速查找索要评标的项目。如下图：

项目列表可切换根据项目维度及标段维度，也可以根据项目

评审状态筛选查看。如下图：
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项目列表中找到需评审的项目点击【项目名称】或【进入】

按钮后可开始评审。如下图：

3.4 项目评审（以综合评标法为例）

3.4.1 签到

在项目经理进入过评审管理-评审过程管理后，评审专家可

进入签到步骤，左侧显示投标人单位；阅读《评审专家承诺书》。
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如下图：

点击【已阅并签到】完成签到。如下图：

签到完成之后点【下一步】推荐专家组长，点击【点击推选

投票】按钮进行推选投票。
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3.3.2 特征码检查

推选完组长后专家点击下一步，组长进入供应商检测评审页

面，选择是否合格后填写评审意见。点击【完成评审】可继续下

一步操作。如下图：
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3.4.3 符合性评审（初步评审）

符合性评审为评审专家根据符合性指标对投标投标人进行

的符合性检查，只有通过符合性检查的投标人才能进入下一步评

审。

1.检查每个评审指标，设置是否符合。

2.点击切换评审指标：评审指标与投标人转换显示位置。

3.一键评审：设置所有评审结论为“符合”。
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3.4.4 打分评审（详细评审）

专家根据设定的评分指标进行详细评审打分，专家可根据详

细评审界面显示的每个评审指标的评分范围和打分规则进行打

分，在打分过程中可输入每个评审指标的专家评审意见。

1.检查每个评审指标，设置打分值（评分范围之内）。

2.一键评审：设置所有指标值为满分（评分范围最大值）。
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3.打分完成: 所有指标评审完成后，点击【完成评审】，需要

专家确认个人的评审结果，确认无误后完成专家个人的详细评审

流程。

3.4.5 价格评审

专家组长确认/修改价格得分并点击【完成评审】即可。
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3.4.6 多轮报价

若项目存在多轮报价流程，专家组长可启动新一轮报价/完

成多轮报价。界面可查看多轮报价情况。

3.4.7 推荐中标候选人

系统自动汇总所有评标审专家打分和价格分，按照得分高低
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排序，评标审专家组长可操作选择【是否推荐】投标人。如下图：

3.4.8 评审报告

点击【评审报告】可查看评审文件目录，点击左侧文件状态

为“待签章”的文件进行签章操作。如下图：
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3.5 其他功能

3.5.1 答疑补疑

点击下方【答疑补疑】图标，可查看投标人提出的问题及项

目经理澄清记录。如下图：

3.5.2 评标澄清

点击下方【评标澄清】图标，可查看我提出的澄清及评标中

发起的澄清记录。如下图：
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3.5.3 招标文件查看/下载

点击下方【招标文件】图标可查看项目的招标文件。如下图：

点击【下载文件】可下载招标文件。

3.5.4 投标文件查看/下载

点击下方【投标文件】图标可查看项目的投标文件。如下图：
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3.5.5 废标管理

项目经理发起废标表决，专家界面对废标情况进行查看并表

决投票。如下图：
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